GESTION ESTRATEGICA

l cODIGO: GES-FM-005

ALCALDIA MUNICIPAL

VERSION: 02

ACTA DE REUNION

FECHA: 12/IMAR/2024

La Alcaldia Municipal de Cajica se pemite informar que el tratamiento de los datos personales recolectados en este documento, se
realiza de acuerdo a los requerimientos de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Nacional 1377 de 2013; los cuales estan relacionados con
el manejo, administracién y tratamiento de los datos personales; asi como se establece en la Politica de Tratamiento de Datos Personales

adoptada mediante Decreto Municipal 141 del 13 de junio de 2019 y esta disponible en la pagina web: www.c ajica.qov.co

INFORMACION GENERAL DE LA REUNION
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DESARROLLD DE LA REUNION
Describir el desarrollo de la reunién de acuerdo al orden del dia propuesto.
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COMPROMISOS
Descripcion Compromiso Responsable Fecha de cumplimiento

Nombre y gpellido
Elabor6 )}XLX Cbu&e % )

Elaboroé

argo / Dependencia
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Al i ANEXO CLAUSULADO CONTRATO. FECHA: 01/MAR/202

Los planos deberan incluir en el rotulo; Numero catastral del predio, Numero Folio de Matricglg Inmoblllatr)la.
titulo del proyecto, Tipo de Licencia de Construccién, Nombre del Propietario (Alcaldia Municipal), N(:\m Cr’z
y Matriculas Profesionales de los profesionales encargados del tramite, Numero .de Planos, Fecha
elaboracion. Escudo de Cajica y Logo de la presente Administracion, Tema y contenido.

¢ , : . : : 0S a
El consultor debera tramitar todos los permisos que se requieran para la ejecucion de los dos proyect
nombre del municipio, por lo cual se le otorgara poder para realizar el tramite.

Se deberan realizar comités semanales donde se evidencie el avance del contrato.

El objeto de la presente consultoria no exime del cumplimiento de otras regulaciones y normas que pudléerfln
ser de aplicacion al objeto concreto de planificacion, estructuracion o disefio de proyectos viales de‘car cder
urbano o rural, especificamente para la el municipio de Cajica, El disefiador debera bu.scar soluciones de
diseno que cumplan con el conjunto de normas en vigencia, y con los criterios establecidos por método de
diseno. Asi mismo, los criterios y conceptos que se desarrollen en el método se plantean como un soportg
a las actividades y juicios que realice el profesional idéneo en el tema, asi, el métodg no suple ni la.labor ni
la responsabilidad del profesional que haga uso de esta para el desarrollo de sus actividades profesionales.

Para las entregas de los productos contratados se deber hacer de la siguiente manera:

De conformidad con lo establecido en los requisitos para pagos.
Se debe incluir la siguiente informacion para cada proyecto dentro de un informe técnico final:

1. Actividades Preliminares — (informe de la fase de factibilidad del proyecto)
. Informacidn general del Area del Proyecto

. Diagnostico del estado Actual — Estudios

. Planteamiento de alternativas

. Seleccion de Alternativas

. memorias descriptivas de cada proyecto.

. Aspectos ambientales

. Permisos - licencias- planos firmados y aprobados debidamente escaneados
. Disenos definitivos, ultima version de todos los planos

10. Especificaciones técnicas

11. Presupuestos, cantidades APU de la obra

12. Cronograma de ejecucion

13. Presentacion de planos y documentos

14, Informes

15. Resultados o productos esperados

OoOoO~NOO BS,WN

INFORMACION BASE:

Se realizara visita técnica con el contratista y la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, previo al
inicio de las labores contratadas con el fin de que el contratista conozca los predios donde se van a realizar
los levantamientos topograficos y realizar los estudios y disefios y se suministrara la informacion pertinente
y que este al alcance de la Alcaldia, con el propésito que estos puedan desarrollar el contrato dentro de los

parametros establecidos en el presente estudio. (Uso de Suelo del Predio objeto a disefiar).
INFORMACION GENERAL DE LA POSIBLE AREA QUE OCUPARA EL PROYECTO:

TOTAL, A AJUSTAR O MODIFICAR DISENO

- 1006.28 M2 APROX DE CONSTRUCCION Y 1495,97 M2 APROX DE URBANISMO

CONDICIONES PARA EL RECIBO DE LOS TRABAJOS:

En cuanto a la calidad del producto terminado, sélo se aceptara disefios que cumplan con la normatividad
y salisfagan las necesidades y exigencias de la administracion municipal. Igualmente se exigira para el

recibo final la entrega las respectivas licencias, avales o autorizaciones segln sea el caso que se requieran
para poder iniciar la construccion de las obras disefadas.

PERSONAL MINIMO

Formacion y Experiencia del Personal de Trabajo

UN (1) DIRECTOR O COORDINADOR DE CONSULTORIA: Debera tener el titulo de ingeniero civil y/o
arquitecto, con tarjeta profesional vigente, especialista en gerencia e interventorias de obras y/o gerencia

ELFORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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de proyectos, con experiencia comprobada de director de consultorias, quien tendra a cargo la direccion
y coordinacion general de la consultoria, radicacion, tramites y expedicion de licencia ante la curaduria
municipal, con una experiencia profesional minima de 10) afios.

La dedicacion debera ser del cien por ciento (100%) mensual

UN (1) ARQUITECTO DISENADOR: Debera tener el titulo de Arquitecto, con tarjeta profesional vig.ente,
con especializacion y/o maestria alta gerencia y/o gerencia proyectos, quien tendra a cargo el diseno
general del proyecto, el dibujo y la coordinacién planimétrica general.

La dedicacién debera ser del cien por ciento (100%) mensual

UN (1) INGENIERO EN HIDRAULICA: Debera ser un Ingeniero Civil, con tarjeta profesional vigente, con
especializacion en hidraulica y/o aguas y saneamiento ambiental, quien tendra a cargo el disefio de redes
hidraulicas y sanitarias interiores y exteriores, sistemas de almacenamiento y presién de suministro de agua,
sistemas de tratamiento de aguas lluvias y residuales, disefio de la red de gas natural y red contra incendios,
con una experiencia profesional minima de diez (10) afos.

La dedicacion debera ser del cien por ciento (100%) mensual.

UN (1) INGENIERO ESTRUCTURAL: Debera ser un Ingeniero Civil, con tarjeta profesional vigente, con
especializacion o maestria en estructuras, quien tendra a cargo la elaboracién de analisis, disefio y célculo

estructural conforme a normas técnicas aplicables en especial la NSR-10 y demas afines, con una
experiencia profesional minima de diez (10) afos.

UN (1) INGENIERO ELECTRICO: Debera ser Ingeniero Eléctrico o electricista, con tarjeta profesional
vigente, quien tendra a cargo la elaboracion de disefios de instalaciones eléctricas y tramite de aprobacion
del proyecto de acuerdo con cargas de disefio aprobado por Enel (Codensa) y expedicién de los certificados

RETIE Y RETILAP de cada uno de los proyectos a intervenir, el cual debe contar con experiencia minimo
de ocho (8) anos.

UN (1) INGENIERO DE COSTOS Y PRESUPUESTOS: Debera tener el titulo de Ingeniero Civil, con tarjeta
profesional vigente, especializacion en edificacién sostenible y/o gerencia de obras, quien tendra a cargo la
elaboracion del Presupuesto de obra general y detallado. programacion de obra.

La dedicacion debera ser del cien por ciento (100%) mensual.”

UN (1) TRABAJADOR SOCIAL: Debera tener titulo de trabajador social, con tarjeta profesional vigente,
con especializacion en Gestion social y ambiental, quien tendré a cargo el acompafamiento desarrollando

programas que buscan mejorar el bienestar social de la comunidad de los proyectos a intervenir, con una
experiencia profesional minima de cinco (5) afos.

La dedicacion debera ser del treinta por ciento (30%) mensual

UN (1) ASESOR DE PROYECTOS: Debera tener titulo de Administrador Publico, con tarjeta profesional
vigente, con especializacion en Gerencia Social, quien tendra a cargo el acompafamiento en la
estructuracion del documento del proyecto y representara ante el ICCU, apoyara la construccion del

componente metodoldgico hasta obtener el aval técnico, con una experiencia profesional minima de cinco
(5) anos como asesor de proyectos en entidades Publicas.

La dedicacion debera ser del treinta por ciento (30%) mensual

No se aceptaran auto certificaciones. Se entiende como auto certificacion los documentos que acrediten
experiencia del profesional y que provengan del mismo proponente y/o que provengan del mismo
profesional. Las auto certificaciones presentadas no seran tenidas en cuenta, salvo que se aporte junto con:

) copia del contrato suscrito entre el proponente y el personal auto certificado: i) certificacion del contrato
celebrado entre el proponente y la Entidad contratante.

Durante la ejecucion del contrato, el consultor sélo podra sustituir algin miembro del equipo de trabajo si
asl lo autoriza el municipio de Cajica, siempre que el nuevo miembro propuesto cuente con calidades iguales
o superiores a las presentadas en la oferta respecto del miembro del equipo a quien reemplaza. El consultor
seleccionado podra continuar ejecutando fases subsecuentes de la consultoria, sujetas al acaecimiento de

una condicion previamente determinada, si ellas corresponden a tareas que se desprenden de los trabajos
iniciales o son necesarias para el desarrollo del mismo proyecto.

ELFORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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El Municipio se reserva el derecho de solicitar cambio de los profesionales en caso de verificar que los
propuestos no tienen la disponibilidad de tiempo necesaria para cumplir lo solicitado para el desarrollo del
contrato por estar vinculados a otros proyectos.

Parémafo Segundo: Los documentos del proceso forman parte del presente contrato y definen
Igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato.

Clausula 3 — Valor del Contrato: Para todos los efectos legales y fiscales, el valor total del
presente contrato es la suma de NOVENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS VEINTIDOS
MIL SETECIENTOS OCHENTA Y UN PESOS CON VEINTIOCHO CENTAVOS MI/CTE
($95.722.781,28) incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar.

Clausula 4 - Disponibilidad Presupuestal: El gasto que ocasione el presente contrato se pagara
con cargo a la siguiente disponibilidad presupuestal:

OR
No. CDP RUBRO NOMBRE VALOR CDP AL

CONTRATO
SGP-PROPOSITO
GENERAL - PROPOSITO
GENERAL LIBRE
INVERSION/ realizar 1

2.3.2.4103025- gestion para construir la casa

2025000805 de la mujer cajiquena /
del | OO0~ | ADMINISNTRACION $100.000.000, 00 | $95.722.781,28
25/03/2025 | {0l 0e 0% | CENTRAL/ centros

comunitarios construidos
ISGP-PROPOSITO
GENERAL - PROPOSITO
GENERAL LIBRE
INVERSION.

Clausula 5 - Plazo: El plazo de ejecucién del contrato sera de TRES (03) MESES contados a
partir de la fecha de suscripcién del contrato, previa expedicion del registro presupuestal,
aprobacion de las garantias y suscripcion del acta de inicio.

Teniendo en cuenta que hay estudios iniciales, se requiere que la revisidn y rediseno se inicien
en paralelo, tanto arquitecténico, estructural, los disefios técnicos y presupuesto.

Clausula 6 - Vigencia del contrato: La vigencia del contrato, sera igual al término de ejecucion
mas los cuatro meses contemplados para su liquidacion.

Clausula 7 — Forma de pago. - La Alcaldia Municipal de Cajica cancelara al contratista el valor
del presente contrato de la siguiente manera:

El pago del presente contrato se realizara por el valor de la oferta presentada por el contratista
mediante pagos parcialeg, para tal fin el contratista debera presentar:

(8 A 234 2D
Un primer pago del 30% del valor totaf%al coﬁtrato, a la entrega y recibo satisfaccion de los
siguientes productos para el proyecto, vinculados al alcance del contrato de consultoria;

* Cronograma de trabajo, previamente aprobados por la interventoria designada o supervisor.
« Memoria descriptiva del disefo arquitectonico con las determinantes del terreno (fisicas,

funcionales, ambientales, socioculturales y econémicas, sistema de movilidad, sistema de espacio
publico y usos del suelo efc.

« Descripcion y presentacion del proyecto arquitectonico, localizacion, analisis de la norma.
implantacion, discriminacion de areas.

* Programa arquitecténico, zonificacion por usos, relacion con el paisaje, sistema de movilidad,
espacio publico equipamiento y usos del suelo.

« proyecto arquitectonico definido.,

» disponibilidad o viabilidad de servicios plblicos

* Programa de areas de conformidad con NTC, y normativa del ministerio de igualdad y equidad,
para casas de la mujer.

ELFORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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* Anteproyecto o esquema basico (plantas arquitectdnicas donde se observe la aplicabilidad de la
norma y renders aprobado por el lider de la necesidad) .

* Diseno arquitectonico del proyecto avalado por supervision, plantas y cortes necesarios para
radicar en la entidad competente para expedicién de licencias.

* Diseno estructural del proyecto, incluyendo planos y memorias de calculo.
* Diseno eléctrico general del proyecto.

* Disefo hidrosanitario general del proyecto

* Radicacion para tramite de licencia de construccion ante autoridad en legal de debida forma. -
‘Presupuesto fase 1 cantidades etapa 1, especificaciones definitivas etapa 1 y programacion
etapas 1. :

* Debera presentar constancia de radicado en legal y debida fg)rma. ante la .e.n’tudad
correspondiente de cada una de la documentacién requerida para dar tramite a la expedicion de
las licencias de construccion de cada edificacién o proyecto.

* Informe resumen del proceso y avales de la interventoria o supervision.
* Copia de las actas de reunion.

* Copia de correspondencia.

* Certificacion juramentada del revisor fiscal de la empresa o del representante legal de pagos
parafiscales, con copia de la tarjeta profesional.

* Copia de panillas donde se observe el pago de los diferentes profesionales ofertados.

* Formatos de calidad suministrados por la alcaldia, debidamente firmados.
* Factura electronica.

Un segundo pago del 30% del valor total del contrato, a la entrega y recibo satisfaccion de los
siguientes productos para el proyecto objeto del contrato de consultoria:

* Disenos eléctricos, hidrosanitarios y red contra incendios

* Radicacion de los disefios eléctricos ante ENEL

* Licencia de construccion Proyecto constructivo del disefio arquitectonico,

* cuadro de especificacion de acabados, renders, estudio de senalética y seguridad humana,
IsOptica, deteccion, recomendaciones.

* Diseno de todas las redes de instalaciones necesarias para el adecuado funcionamiento de los
establecimientos como son: redes hidrosanitarias, red contra iIncendios, red de gas, red eléctrica,

red de voz y datos, red de seguridad y vigilancia, con los detalles constructivos debidamente
acotados.

* Informe resumen del proceso y avales

* presupuesto fase 2

* Copia de las actas de reunién

* Copia de correspondencia

* Certificacion juramentada del revisor fiscal de la em
parafiscales, con copia de la tarjeta profesional.

* Presupuesto preliminar por etapas, cantidades preliminares por etapas vy especificaciones .
preliminares por etapas y programacion preliminar por etapas.

* Para la realizaciéon de cada uno de los pagos el contratista debera presentar el informe del
CONTRATISTA e informe de cumplimiento por parte del Supervisor del Contrato y verificacion por

parte de estos, del cumplimiento del pago de parafiscales. En todo caso, los pagos al contratista

quedaran atados a la programacién del PAC y al cumplimiento de los demas requisitos legales

que correspondan segun el régimen tributario del CONSULTOR y verificacion del cumplimiento
del pago de parafiscales.

* Copia de panillas donde se observe el pago de los diferentes profesionales ofertados.

* Formatos de calidad suministrados por la alcaldia, debidamente firmados
* Factura electronica

presa o del representante legal de pagos

Un tercero pago del 30% del valor total del contrato, a la entrega y recibo satisfaccion de [o
siguientes productos para el proyecto objeto del contrato de consultoria:

* Entrega de cantidades de obra de todos los disefios
* Entrega del PMT Y EL PMA

* Presupuesto general, analisis de
programacion de obra,

* Aprobacion de los planos hidrosanitario de l
cada edificacion

precios unitarios, especificaciones técnicas de construccion,

a empresa de servicios publicos que apliquen para

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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